ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO E CULTURA

DEPARTAMENTO DE CULTURA

Of ,Circ.n2 005-EC/DCDG Rio de Janeiro,l14 de novembro de 1975.
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Tendo em vista as inconveniéncias do desencon
tro de informagoes, muito possiveis de -ocorrer no momento em que
estamos comegando a fazer funcionar a equipe e a estrutura do

T T

;{ Departamento de Cultura, recomendo que:

; 1. declaragdes, informagoes ou entrevistas vi
é sando a divulgagao de atividades, planos e doutrinas de traba =
lho deste Departamento sejam sempre oriundas dos diretores de
Institutos;

e T T T T T

2. dessas declaragoes, informagdes ou ontrevic;

| tas se de previamente ciencia ao Diretor-Geral e a Assessoria
& de Comunicagao Social da Secretaria de Educagdo e Cultura, a fim
| de que se evitem a dispersao de esforgos ou eventuaii inconveni-
entes de informagao;

3. as notificagoes a imprensa s6 deverao ser en
caminhadas a Assessoria de Cemunicagao Sccial apos aprovagao . £fi
nal do Diretor-Geral ou da Assessoria imediataj;

4, qualquer expediente que envolva compromissos,
ii dospeaai ou assuntos de pessoal devera ser encaminhado a Assesso

ria do Diretor-Geral, atraves dos orgaos de apoio do Departamen-
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¢ i : Atenciosamente

PAULO AFFONSO GRISOLLI

E DIRETOR-GERAL :
I /1¢¢
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NORMAS PARA ATENDIMENTO DA’ CONTA "ESTADO D0 R10 DE JANEIRO" PELA
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AGENCTA UNI-QEO COMUNICACKO INTEGRADA

Avisos, Editais, Comunicados, Atas, Balancos ou qualgquer cu

-

tha maternia semelhante:

—
—
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- orgao Governamental solicita a Coordenadonia de Comunica -
¢ao Social a publicacao do anincio em jornais e datas de-
sejadas. Quando o jornal ndo ¢ determinado, a programacdo
¢ feita pela Agencia, dentro da aplicagdo equitativa de
venba; J

- Coordenadoria de Comunicacdo Social entrega a Agencia  ¢o
pia do tpgxZo; _

- Agéncia estabelece formato ¢ dimensdo do aniicio;

- Agénedia envia ao jornal "Autorizacdo de Insercdo”,texto e
"meeanico"; '

5 - Agencia emite AP em nome do orgao Gouennaﬁentqt;
6 - Agencia entrega AP a Coondenadornia de Comunicacao- Social '

10

para o "De acordo”;

- Agencia envia AP aprovada ao Orgdo Governamental, s0b car
ta protocolada; _

- Agencia entrega copia da AP e da carta a Coondenadoria de
Comunicacao Social;

- Agencda fatura.ao Ongao Govennamental, anexando nota §is -
cal, copia da "Autornizagao de Insercao” e comprovante  do
anuncio; e

- Acompanhamento 'da Agéncia para receber a fatura.
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Campanha ou peca publicitaria:

10
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0OBS: - Nao ha Empenho no caso de empresa de economia misia.

Ongdo Governamental solicita & Coondenadoria de Comunica
¢ao Social o comparecimento da Agencia; .
Coondenadoria de Comunicagdo Social autoriza o atendimen
1o ; '

Agéncia entna em contato com o orgao Governamental para
neceben informacoes sobre a campanha;

Agencia apresenta campanha a Coordenadoria para o "De a
corndo” e em seguida ao orgao govennamenital para aprova -
cao;

Ongao Goveanamental aprova a campanha;

Agincia formaliza a canta Pproposta ao_Ongao Governamental : ;

i = ~ =3
com informacoes completfas sobre a campanha; : Rt O LRTRL
Ongao Geovennamental encaminha oficio a Coordenadonia de / .
Comunicacao Socid, com a carta proposta da Agencia; N\

Coordenadonia de Comunicacdo Social devolve ao orgdo Go-

‘vennamental § processo aprovado;
1

AGencia ¢ autorizada pela Coordenadornia de Comunicagao
Social a {inalizar a campanha;

Ongdo Governamental aprova arntes 4inais dos anincios;
Agencia providencia a producaoc dos materiais para 03
veleulos s ;

Agencia envia aos veZculos "Autonizagao de Insergao” e
matenial;

Ongdo Governamertal entrega Empenho a Agéncia; !
Agencia fatura ao Orngao Governamental, anexando nota f§4s
cal, copia da "Autorizagao de Insergao" e comprovante do
anancio; _ _

Acompanhamento da Agéncia para necebern a fatura;
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NORMAS PARA ATENDIMENTO DA’ CONTA "ESTADO DO RIO DE JANETIRO" PELA
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AGENCTA UNT-RIO COMUNTCACAO INTEGRADA

Avisos, Editais, Comunicados, Atag,'Bazan§oa ou qualquer ou
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- orgao Governamental solicita a Coordenadoria de Comunica -
cdo Social a publicacdo do anineio em fornaid e datas de-
sefadas. Quando o jornal nao e &ete&minado, a programagao
¢ feita pela Agencia, dentro da aplicacao equitativa de
verba; T

- Coonrdenadoria de Comunicagdo Social entrega a Agencdia €0
pia do Zpxio; _

- Agineia estabelece formato e dimensdo do aninedo;

- Agéneda envia wo jornal "Autorizagao de Tnsencdo”,texto e
"meedndieo"; '

5 - Agencia emite AP-em nome do orgao GouenﬁaﬁanigZ;
6 - Agencia entrega AP a Coondenadoria de Comunicagao- Social '
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para o "De acordo”;

- Agéncia envia AP aprovada ao Orngdo Governamental, s0b car

ta protocolada; |

- Agencia entrega copia da AP e da carnta a Coordenadonria de
Comunicacao Social;

- Ageneia fatura. ao Ongao Governamental, anexando nota §4is -
cal, copia da "Autorizacao de Insengao" e comprovante  do
anuncio; i M

- Acompanhamento 'da Agencia para receber a fatura.
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IT - Campanha ou peca publicitaria:
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Ongao Gauennamantat solicita & Coondenadoria de Comunica
¢do Social o comparecimento da Agencia;

Coondenadoria de Comunicacao Social autoriza o atendimen
Zo ;

Agencia entra em contato com o Grgdo Governamental panra
neceben informagoes sobre d campanha;

Agencia apresenta campanha d@ Coorndenadonia para o "De a
cordo” e em segudda ao 0rgao governamental para aprova -
¢ao;

Orgao Governamental aprova a campanha;

Agencia formaliza a carta Proposta ao_ﬁﬁgﬁo_gguennamental ;
com informagoes completas sobre a campanha; g i < o
Ongdo Governamental encaminha o4Zicio a@ Coondenadoria de -
Comunicacao Socid, com a carta proposta da Agencia; sk o
Coondenadoria de Comunicacdo Soecial devolve ao orgao Gb-

‘veanamental § processo aprovado;
1

AGencia ¢ autorizada pela Coordenadornia de Comunicagao
Social a finalizar a campanha;

Ongdo Governamental aprova artes jinais dos anincios;
Agencia providencia a produgcao dos materiais para 04
veleulos; '

Agencia envia aos velculos "Autornizacao de Insergao” e
matenialk;

Ongdo Governamental entrega Empenho a Agencia; !
Agencia fatura ao Orgao Governamental, anexando noza ﬁL&
cal, copia da "Autorizagao de Inbeagao" e comprovante do

2
anuncio; ‘ _ ;iq
Acompanhamento da Agéncia para receber a fatura; 'igﬁ
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- N@o ha Empenho no caso de empresa de economia mista. -1
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