
ESTADO DO RIO DE JANEIRO ->
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAÇÃO E CULTURA

DEPARTAMENTO DE CULTURA 

Of.Cire.nO 005-EC/DCDG Rio de Janeiro,14 de novembro de 1975»

Tendo em vista as inconveniências do desencon 
tro de informações, muito possíveis de ocorrer no momento em que 
estamos começando a fazer funcionar a equipe e a estrutura do 
Departamento de Cultura, recomendo que:

1. declarações, informações ou entrevistas vJL 
sando à divulgação de atividades, planos e doutrinas de traba - 
lho deste Departamento sejam sempre oriundas dos diretores de 
Institutos;

2. dessas declarações, informações ou entrevis
tas se de previamente ciência ao Diretor-Geral e à Assessoria 
de Cojnunicação Social da Secretaria de Educação e Cultura, a fim 
de que se evitem a dispersão de esforços ou eventuais inconveni
entes de informação;

3. as notificações à imprensa só deverão ser en 
caminhadas ã Assessoria de Comunicação Social após aprovação fi 
nal do Diretor-Geral ou da Assessoria imediata;

4. qualquer expediente que envolva compromissos, 
despesas ou assuntos de pessoal deverá ser encaminhado à Assesso 
ria do Diretor-Geral, através dos órgãos de apoio do Departamen
to*
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Atenciosamen
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PAULO AFFONSO GRIS 
DIRETOR-GERAL

Mod. 06/Jí



yW ff  ̂ t ,_____ -M----- - i W r
NORMAS PARA ATENDIMENTO PA CONTA "ESTADO DO RIO DE JANEIRO" PELA

\AGÊNCIA UNI-RIO COMUNICAÇÃO INTEGRADA

I - AV4.606, Editaii, Comunicadoi, Atai, Balançoi ou qualquea cu 
taa mateaia iemelhante:

1 - Õagão Goveanamental iollclta a Coondenadoala de. Comunica -
ção Social a publicação do anúncio cm joanali c datai de- 
iejadai. Q_uando o joanal não e deteamlnado, a paogaamação 
e &eita pela Agencia, dentao da aplicação equltatlva de 
veaba; »

2 - Cooadenadoala de Comunicação Social entaega ã Agencia cã
pia do texto;

3 - Agência eitabelece úoamato e dlmenião do anúncio;
4 - Agência envia ao joanal "Autoalzação de Jni cação ", texto e

"mecânico"; . - • •
5 - Agência emite AP em nome do õagão Goveanamental;
6 - Agência entaega AP ã Cooadenadoala de Comunicação■ Social '

pana o "Ve acoado";
7 - Agência envia AP apaovada ao Õagão Goveanamental, iob caa

ta paoto colada;

8 - Agencia entaega copia da AP e da caata â Cooadenadoala de
Comunicação Social;

9 - Agencia ^atuaa.ao Õagão Goveanamental, anexando nota £ii -
cal, copia da "Autoalzação de Jmcação" e compaovante do 
anúncio;

10 - Acompanhamento !da Agência paaa aecebea a faatuaa.



Campanha ou peça publicitãaia:
1

7 - Õagão Gove.finame.ntal solicita a Cooadenadoala de Comunica 
ção Social o compaaecimento da Agência;

I - Cooadenadoala de Comunicação Social autoaiza o atendimen
to ; ,

3 - Agenda entaa em contato com o õagão Goveanamental paaa
aecebea in^oamações sobae à campanha;

4 - Agenda apaesenta campanha à Cooadenadoala pana o "Ve a
condo" e em seguida ao Õagão goveanamental paaa apnova -
ção;

5 - Õagão Goveanamental apaova a campanha;

6 - Agencia ^oamaliza a caata jraoposta ao^Õagão Goveanamental

com in&oamações complétai, sobae a campanha;
7 - Õagão Goveanamental encaminha oficio ã Cooadenadoala de

Comunicação Socid, com a caata paoposta da Agencia;

8 - Cooadenadoala de Comunicação Social devolve ao õagão Go -
'veanamental b paocesso apaovado;

9 - AGencia ê autonizada pela Cooadenadoala de Comunicação

Social a fiinalizan a campanha;
10 - Õagão Goveanamental apaova aates finais dos anúncios;
II - Agencia paovidencia a paodução dos mateaiais paaa os

veículos ;
12 - Agência envia aos veículos "Autoalzação de Inscação" e 

mateaial;
7 3 -  Õagão Goveanamental entaega Empenho a Agência;
14 - Agência f̂ atuaa ao Õagão Goveanamental, anexando nota $is

cal, copia da "Autoalzação de Inseação" e compaovante do 
anúncio;

15 - Acompanhamento da Agência paaa aecebea a ^atuaa;

OBS: - Mão hã Empenho no caso de empaesa de economia mista.
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NORMAS PARA ATENDIMENTO DA CONTA "ESTADO DO RIO DE JANEIRO" PELA 
—  —  :------------------
_  AGÊNCIA UNI-RIO COMUNICAÇÃO INTEGRADA

I - Aviaoa, Editai’.s, Comunicados, Atas, Balanços ou qualquen ou 

tna matênia semelhante:

1 - Õngão Govennamental solicita ã CooA.de.nad.onia. de. Comunica -
ção Social a publicação do anúncio cm jonnais c datas de

sejadas. Oiuando o jonnal não e detenminado, a pnognamaçâo 
e I[cita pela Agcncia, dentno da aplicação equitativa de 
venba; '

2 - CooA.dcnadoA.ia de Comunicação Social entnega ã Agenda co_
pia do tçxto;

3 - Agenda estabelece &onmato e dimensão do anúncio;
4 - Agenda envia ao jonnal "Autonização de Insenção",texto e

"mecânico"; - •
5 - Agencia emite AP em nome do õngão Govennamental;
b - Agencia entA.ega AP a CooA.denadoA.ia de Comunicação■ Social * 

pa-ta o "De acondo";
7 - Agenda envia AP apnovada ao Õngão Govennamental, sob can

ta pnoto colada;
8 - Agência eníaega copia da AP e da canta à Coondenadonia de

Comunicação Social;
9 - Agencia gatuna.ao üngão Govcnnamental, anexando nota &is -

cai, copia da "Autonização de Insenção" e compnovante do 
anancx.o;

10 - Acompanhamento 1da Agência pana neceben a gatuna.



Campanha o u peça publicitãaia :

1 - Õagão Goveanamental 6 o lícita, ã Cooadenadoala de Comunica
ção Social o compaaecimento da Agencia;

2 - Cooadenadoaia de Comunicação Social autoaiza o atendimen
to ;

3 - Agência entaa em contato com o Õagão Goveanamental paaa
aecebea in&oamaçõeó óobae à campanha;

4 - Agência apaeócnta campanha ã Cooadenadoaia paaa o "Ve a

coado" e em seguida ao Õagão goveanamental paaa apaova -
ção;

5 - Õagão Goveanamental apaova a campanha;

6 - Agência {oamaliza a caata jraopoóta ao^Õagão Goveanamental ,

com in&oamaçõeó completai óobae a campanha; " ' ^  ""7"
7 - Õagão Goveanamental encaminha ofiZcio ã Cooadenadoaia de /

Comunicação Socicl, com a caata paopoóta da Agência; \
8 - Cooadenadoaia de Comunicação Social devolve ao õagão Go-

'veanamental õ paoccóóo apaovado;
9 - AGência e autoaizada pela Cooadenadoaia de Comunicação

Social a fiinalizaa a campanha;
10 - Õagão Goveanamental apaova aateó &inaió doó anúncio6;
11 - Agência paovidencia a paodução doó mateaiaió paaa o ó

veZculoó;
12 - Agência envia aoó veZculoó "Autoaização de I nó cação" e

mateaial;
13 - Õagão Goveanamental entaega Empenho a Agência;
14 - Agencia fiatuaa ao õagão Goveanamental, anexando nota f̂ ió

cal, copia da "Autoaização de 1nóeação" e compaovante do ;jÊ

anuncxo;
15 - Acompanhamento da Agência paaa aecebea a faatuaa;
%  : . • I
OBS: - Mão hã Empenho no caóo de empáeóa de economia mióta.


