
DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS

D O C U M E N T O S  O B R I G A T Ó R I O S  P A R A  A P R E S E N T A Ç Ã O  D E  P R O J E T O S

Do P ro p o n en te  Pessoa  
Física

- Currículo do proponente, com deta lham ento das ativ idades 
cu lturais realizadas nos ú ltim os dois anos (relatando 
datas, local de realização, nome dos participantes, 
m atérias em jorna is, revistas, cartazes, folderes, etc..).

- Cópia autenticada da Carte ira de Identidade;
- Cópia autenticada do CPF

Do P rop on en te  Pessoa  
Ju ríd ica  de  D ire ito  P úblico  
ou P rivado  com  ou  sem  fin s  
lu cra tivos

- Relatório de ativ idades cu ltura is da institu ição nos ú ltimos 
dois anos (re latando datas, local de realização, nome dos 
partic ipantes, m atérias em jorna is, revistas, cartazes, 
folderes, etc..).

- Cópias autenticadas da:
- Carte ira de Identidade e do CPF do dirigente da 

entidade.
- Estatuto, Regim ento ou Contrato Socia l e posteriores

alterações.
- Term o de posse do d irigente da institu ição ou Ata de

eleição da D iretoria.

Do P ro jeto

- Form ulário padrão preenchido, inclu indo termo de 
responsabilidade assinado pelo proponente.

- Orçam ento físico financeiro de acordo com modelo 
fornecido pelo M inistério da Cultura.

- Plano Básico de D ivu lgação elaborado de acordo com o 
Manual de Identidade V isual do M in istério da Cultura.

- Plano de D istribu ição de Produtos Culturais.
- Quando o projeto envo lver a realização de cursos de 

form ação e capacitação de profissionais ou ensino das 
artes, é necessário, tam bém , encam inhar o projeto 
pedagógico, nome e currícu lo do coordenador pedagógico.

D A S  Á R E A S  E S P E C Í F I C A S

A rte s C ên icas

- Ficha técnica da montagem do espetácu lo
- sinopse
- Em caso de turnê, in form ar o roteiro, período da tem porada, 

trechos das passagens, número de partic ipantes (artistas e 
técnicos), números de d iárias (hospedagem  e alimentação)

- Autorização do autor da obra ou da SBAT, se baseada em textos 
de terce iros

M úsica

- Ficha Técnica
- Em caso de turnê inform ar o roteiro, o período da tem porada, 

trechos das passagens, número de partic ipantes (artistas e 
técnicos), números de d iárias (hospedagem  e alim entação)

A rtes P lá stica s

- Em caso de itinerância in form ar o roteiro, o período da 
exposição, trechos das passagens, número de partic ipantes 
(artistas e técn icos), núm eros de d iárias (hospedagem  e 
alim entação)
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H u m an id ad es

- S inopse da obra (descrever resum idam ente, o conteúdo da obra 
a ser publicada);

- Carta de anuência dos partic ipantes (ex.: tradutor, revisor, 
co laborador, fotógrafo, artista plástico, etc.);

- Autorização do autor da obra, no caso da utilização de texto de 
terceiros;

- Especificações técn icas do livro:
- título;
- tam anho (n.° de páginas);
- form ato (fechado e aberto);
- Impressão;
- papéis;
- acabam ento (tipo de capa, m iolo, tipo de lam inação, etc.).

- Ind icar os beneficiários dos d ire itos autora is da obra a ser 
publicada, com seus respectivos valores;

- Cronogram a de execução quando se tra ta r de evento;
- Va lor estim ado do livro para venda;
- No caso de edição de obra literária deverá estar previsto no 

orçam ento fís ico-financeiro, o custo da d istribuição do 
percentual gratu ito de 10% (contrapartida obrigatória) para 
b ib liotecas públicas conform e re lação do MINC, obedecendo o 
Plano de D istribu ição (*) para o envio.

P atrim ôn io  C u ltu ra l

- P lantas arqu itetônicas (jogo com pleto).
- Autorização do proprietário dos bens (se fo r o caso) .
- Cópia Autenticada da Escritura do Im óvel, quando o projeto 

envo lver intervenção em bens im óveis.
- Acordo de Cooperação Técnica entre o proponente e o 

proprietário do imóvel tom bado, conform e modelo anexo a este 
Manual.

- Registro documental, fotográfico ou videográfico re lativo aos 
bens a receberem  a intervenção.

- Autorização para realização da obra pela autoridade competente.
- Autorização do órgão responsável pelo tom bam ento, quando for 

o caso.
- Cópia do ato de tom bam ento.

No caso  de d o a çã o  de  
acervo s (m u se u s  e 
b ib lio tecas)

- Relação dos bens a serem  doados;
- Docum ento com probatório de estim ativa de avaliação dos bens;
- Carta de aceitação das institu ições a serem  beneficiadas;

C ER TID Õ ES A  SEFtEM A P R ESEN TA D A S  (na fase  de aprovação)

Pessoa Ju ríd ica :

- Certidão de Quitação de Tributos Municipais
- Certidão de Quitação de Tributos Estaduais
- Certidão de Quitação de Tributos Federais
- Dívida Ativa da União
- Certidão Negativa de Débitos junto ao INSS
- Certidão Negativa de Débitos junto  ao FGTS

Pessoa Física: - Certidão de Quitação de Tributos Federais
- Dívida Ativa da União

(*) - Dois exemplares para cada Biblioteca Pública Estadual, conforme Tabela III;
- Dez exemplares para o MINC (Gerência de Avaliação de Resultados da Secretaria de 

Fomento e Incentivo à Cultura, CAIXA POSTAL 8606 CEP: 70312-970 -Brasília/DF), quando 
da Prestação de Contas;

- O restante dos exemplares destinados a distribuição gratuita deverá ser encaminhados 
para:

Fundação da Biblioteca Nacional - RJ 
Setor Loja do Livro 
Av. Rio Branco, 219 - 5o andar 
CEP: 20040-008 - Rio de Janeiro/RJ
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