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PLANO DE AÇAO 2020
AÇÃO PREPARAÇÃO REALIZAÇÃO FORMATO INTERSECÇÃO ENTRE SETORES EQUIPE PARQUINHO LAGE OBSERVAÇÕES
USO DA 
PLATAFORMA 
ONLINE 

MAIO/ JUNHO

- Treinamento da equipe EAV
- Elaboração de documento para 
orientação de professores
- Treinamento técnico dos professores
- Compartilhamento com professores 
do documento de orientação do uso da 
plataforma

AGOSTO A DEZEMBRO Uso da plataforma para os Cursos continuos, 
Descolônia, Jornadas de Outubro e Arte no 
Parque

- Ensino adulto

- Produção

- Biblioteca

- Secretaria

- Participar do treinamento da equipe EAV 
- Elaboração de documento para orientação de 
professores
- Participar de treinamento técnico dos professores
- Compartilhamento com professores do 
documento de orientação ao uso da plataforma
- Disponibilidade para resolver questoes e duvidas 
dos professores

PARQUINHO LAGE 
FICA EM CASA

POST BRANCO 

ARTE EM FAMILIA

MAIO A DEZEMBRO

- Elaboração do cronograma mensal
- Elaboração de atividades ou convite 
à professores  
- Compartilhamento de conteudo com 
a comunicação 
- Inscrições por e-mail
- Divulgação no site e redes sociais 

- MARÇO A JUNHO
Parquinho lage fica em 
casa e Post Branco

- AGOSTO A 
DEZEMBRO
Arte em Familia

Parquinho Lage Fica em casa e Post Branco
- Postagens 2 vezes por semana de 
propostas de atividade e reflexão online
- Postagem do resultado das atividades nas 
redes e no site

Arte em Familia
- 1 hora de duração por atividade (video aula)
- máximo de 8 participantes por atividade
- faixa etaria de 6 a 10 anos
- Sugestão de horario: das 11h às 12h.
- Postagem do resultado das atividades nas 
redes e no site

- Comunicação
          - divulgação das atividades nas 
redes sociais
          - Postagens dos trabalhos no site 
e redes sociais

- Produção
          - orientação dos professores 
quanto ao uso da plataforma online
          - Ajuda quanto a respostas de 
duvidas a respespeito das postagens 
de trabalhos

- Secretaria 
          - inscrições 

- Elaboração do formato Arte em Familia e 
Postagens de trabalhos (formulario de inscrição 
para professores e participantes e formato dos 
cursos, cronograma, remuneração, funcionamento 
de atendimento as familias, FAQ)
- Reunião com professores (havera 1 em junho 
sobre o segundo semestre)
- Chamada de ementas
- Recepção das ementas
- Cronograma de atividades
- Acompanhamento do treinamento de uso da 
plataforma online
- Compartilhamento de conteudo com a 
comunicação
- Acompanhamento das atividades online
- Acolhimento e atendimento a duvidas das 
familias
- Recepção e organização do conteudo recebido 
pelas crianças e familias (trabalhos)

As postagens do Parquinho Lage Fica em Casa e Post 
Branco estão programadas até fim de junho, em julho 
começam as postagens do Livreto do Parquinho Lage 
e a partir de Agosto do Arte em Família. 

DESCOLÔNIA DE 
FÉRIAS

Descolônia julho: MAIO E JUNHO 
(anular)
Descolônia janeiro: SETEMBRO A 
DEZEMBRO

- Elaboraçao do formato
- Reunião com professores do 
parquinho lage
- Chamada dos cursos
- Orientação aos professores sobre 
uso da plataforma online
- Compartilhamento de conteudo com 
a comunicação
- Divulgação no site e redes sociais
- Inscriçoes 

JULHO (13 a 31)
JANEIRO (4 a 29)

- 2 semanas de duraçao
- 3 atividades por semana: segunda, quarta e 
sexta
- 1 atividade por dia
- 1 hora de duraçao por atividade
- maximo de 8 participantes por atividade
- faixa etaria de 6 a 10 anos

- Comunicaçao
          - divulgaçao das atividades nas 
redes sociais

- Produçao
          - orientaçao dos professores 
quanto ao uso da plataforma online

- Secretaria 
          - inscriçoes 

- Elaboraçao do formato da Descolônia (formulario 
de inscriçao para professores e formato dos 
cursos, cronograma, valores, funcionamento de 
atendimento as familias, FAQ)
- Reuniao com professores (em junho sobre 
segundo semestre)
- Chamada de ementas
- Recepçao das ementas
- Cronograma de atividades
- Acompanhamento do treinamento de uso da 
plataforma online
- Compartilhamento de conteudo com a 
comunicaçao
- Acompanhamento das atividades online
- Acolhimento e atendimento a duvidas das 
familias

Conversamos com alguns profissionais de escolas 
privadas (Eleva e Sa Pereira) e ambas as escolas 
anteciparam seus calendarios de férias. Sa Pereira 
para o começo de Abril e Eleva começo de junho. 

Entendemos que Julho nao sera reservado para férias 
escolares como de costume, por isso sugerimos nao 
realizar a Descolônia.
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CURSOS DO  2° 
SEMESTRE

JUNHO

- Elaboraçao do formato (formulario de 
inscriçao para 
professores/participantes e formato 
dos cursos, cronograma, valores, 
funcionamento de atendimento as 
familias, FAQ) 
- Reuniao com professores do 
parquinho lage 
- Chamada dos cursos 
- Treinamento dos professores para 
uso da plataforma online 
- Compartilhamento de conteudo com 
a comunicaçao 
- Divulgaçao no site e redes sociais 
- Inscriçoes

AGOSTO A DEZEMBRO - 2 cursos destinados a crianças
- 2 aulas por semana: ambas aos sábados
- 2 atividade por dia 
- 1 hora de duraçao por atividade
- maximo de 8 participantes por atividade
- faixa etaria de 6 a 10 anos
- Sugestao de horario: das 11h às 12h.

Cursos:
- Arte no Parque
- Parquinho Lage em modulos (todos os 
cursos)

- Comunicaçao
          - divulgaçao das atividades nas 
redes sociais

- Produçao
          - orientaçao dos professores 
quanto ao uso da plataforma online

- Secretaria 
          - inscriçoes 

- Elaboraçao do formato (formulario de inscriçao 
para professores/participantes e formato dos 
cursos, cronograma, valores, funcionamento de 
atendimento as familias, FAQ)
- Reuniao com professores (junho sobre segundo 
semestre)
- Chamada de ementas
- Recepçao das ementas
- Cronograma de atividades
- Acompanhamento do treinamento de uso da 
plataforma online
- Compartilhamento de conteudo com a 
comunicaçao
- Acompanhamento das atividades online
- Acolhimento e atendimento a duvidas das 
familias

2 cursos aos sabado no segundo semestre:
- Curso Arte no parque: dar continuidade ao curso 
semestral online
- Curso novo do parquinho lage - com modulos 
mensais, cada um deles regido por um professor do 
parquinho lage, totalizando 4 modulos.

Observaçao 
O curso para adolescentes poderia ser a segunda 
opçao para o curso ao sabados além do Arte no 
Parque. Neste caso a elaboraçao e conceitualizaçao 
do curso teria que acontecer durante os dias 25 a 29 
de maio. Avaliar com resto da equipe de ensino se 
seria possivel.

Comunicaçao
Nos curso dividido por diversos modulos a divulgaçao 
poderia ser realizada num primeiro momento 
apresentando todos os modulos e depois, a cada 
modulo que se aproxima, uma postagem na semana 
anterior do inicio do moduloPAGINA VIRTUAL  

COM
TRABALHOS DAS 
CRIANÇAS

Site e Instagram

JUNHO 

-Elaboraçao do formato 
- Compartilhamento de conteudo com 
a comunicaçao
- Envio de mailing para publico do 
parquinho lage 
- Divulgaçao nas redes sociais 
- Recepçao de conteudo
- Postagem 

JULHO A DEZEMBRO Espaço online para postagem de trabalhos 
das crianças: 

- Pagina no site (na parte do parquinho lage)
- Instagram da escola ou Instagram do 
parquinho lage (avaliar junto a comunicaçao 
o que é possivel fazer)

Postagens
- 1 postagem por mês no site e no Instagram. 
(postagem de trabalhos de crianças). 

Caso a recepçao de trabalhos tome um ritmo 
positivo e cresça, podemos repensar essa 
periodicidade de postagens e aumenta-la.

- Comunicaçao
          - divulgaçao das atividades nas 
redes sociais
          - postagem e organizaçao da 
pagina online
          - postagem nas redes sociais
          - envio de mailing

- Produçao
averiguar com a comunicaçao e 
produçao se a produçao poderia 
colaborar com a equipe do parquinho 
lage com o atendimento ao publico nas 
redes relativo a respostas às questoes 
e duvidas a respeito dessa plataforma. 

 -Elaboraçao do formato 
- Recepçao do conteudo via e-mail e redes sociais.
- Compartilhamento de conteudo com a 
comunicaçao
- Envio para a Comunicaçao do texto para o 
mailing 
- Atendimento a perguntas e duvidas do publico 
nas redes com o auxilio da produçao.  

Incentivar envio dos trabalhaos a partir das 
programaçoes do Parquiinho Lage que estarao em 
curso: Parquinho Lage Fica em casa, Livreto, Arte em 
familia e cursos continuos.

RADIO JUNHO

-Elaboraçao e definiçao do formato 
(programaçoes/ midias de difusao e 
captaçao)
- Definiçao da imagem da radio e 
dingle
- Realizaçao do cronograma da 
programaçao
- Convite dos convidados e 
organizaçao do cronograma
- Recepçao do conteudo
- Sonoplastia da programaçao
- Mixagem e ediçao do programa
- Compartilhamento de conteudo 
pronto com a comunicaçao
- Envio de mailing para publico do 
parquinho lage 
- Divulgaçao nas redes sociais e 
whats-app 

JULHO A DEZEMBRO - 2 emissoes por mês
- plataformas: youtube, Inatagram, spotify e 
whatsapp

- Comunicaçao
          - divulgaçao das programaçoes 
nas redes sociais (site, Instagram e 
Facebook) e plataformas (Youtube e 
Spotify), 
          - idealizaçao da imagem da radio

- Produçao
          - Convite aos participantes das 
emissoes e orientaçao dessa pessoas 
quanto a questoes técnicas a respeito 
da captaçao de som.
          - Recepçao do conteudo e 
avaliaçao sobre qualidade técnica do 
conteudo
          - Organizaçao da lista de 
transmissao do Whats-app.

- Técnico de som
          - Mixagem dos programas.

 -Elaboraçao e definiçao do formato 
(programaçoes/ midias de difusao e captaçao)
- Definiçao dos convidados e roteiros
- Realizaçao do cronograma da programaçao, 
- Texto do convite sobre temas da programaçao - 
para envio aos participantes pela comunicaçao
- Recepçao do conteudo junto com a produçao. 
Avaliaçao da pertinência do conteudo.
- Envio do conteudo para mixagem e ediçao do 
programa
- Compartilhamento do arquivo pronto com a 
comunicaçao para postagem nas redes e 
plataformas
- Compartilhamento do arquivo pronto pela rede de 
transmissao do Whats-app

Envolver crianças dos cursos do parquinho lage na 
programaçao
          - crianças da Lona da Maré (parcerias).
          - crianças do Arte no Parque.



PARQUINHO LAGE - PLANO DE AÇÃO E CRONOGRAMA 2020 Página1

3

LANÇAMENTO DO 
LIVRETO

PODE A FLORESTA 
SER UMA ESCOLA

JULHO

- Elaboraçao de texto institucional de 
apresentaçao do livreto
- Divulgaçao das atividades 
semanalmente
- Divulgaçao para Blogs e escolas
- Distribuiçao dos livretos impressos

JULHO A OUTUBRO - postagens de atividades ilustradas 1 vez 
por semana
- compartilhamento do PDF completo em 
Outubro
- Divulgaçao do lançamento do PDF online 
através de GIF
- Live: com Kammal e Bruno (se houver 
verba)

- Comunicaçao  
          - divulgaçao das atividades nas 
redes sociais
          - realizaçao de gif de divulgaçao 
do lançamento do PDF em Outubro

- Produçao
          - Suporte e orientaçao aos 
professores na realizaçao da live (se 
houver)
          - Colaboraçao na distribuiçao dos 
livretos impressos pelo correio e 
separaçao de livretos para recuperaçao 
agendada na EAV.

- Elaboraçao de texto institucional de apresentaçao 
do livreto 
- Divulgaçao para Blogs e escolas
- Organizaçao da live com professores
- Recepçao de pedidos de livretos impressos por 
e-mail e agendamentos.

Distribuiçao dos livretos impressos:
- Sobre encomenda por e-mail - neste caso 
separariamos os livretos na escola e marcariamos um 
horario para a recuperaçao destes.
- Entrega por correio para instituiçoes parceiras - caso 
a produçao possa colaborar com essa logistica, 
enviariamos livretos por correios para escolas e 
instituiçoes. 

JORNADAS DE 
OUTUBRO

JUNHO A SETEMBRO

- Elaboraçao do formato da 
programaçao 
- Reuniao do ensino para definir a 
programaçao 
- Convidar participantes ( professores/ 
palestrantes/ parceiros)
- Definir as plataformas online para 
veiculaçao das ativaçoes e atividades
- Compartilhamento de conteudo com 
a comunicaçao 
- Divulgaçao da programaçao no site 
- Inscriçoes 

OUTUBRO 
(27/ 09 a 31/10) - Ativaçoes e atividades: sábados/ dias 

especiais (dia das crianças, abertura e 
encerramento)
- 1 atividade ou palestra por dia
- 1 hora de duraçao por atividade
- maximo de 15 participantes por atividade
- palestras em formato Live ( dias de 
semana)
- Realizaçao de programaçao de radio
- Programaçao destinada a crianças, 
adolescentes, jovens, adultos e idosos.

- Comunicaçao
          - divulgaçao das atividades nas 
redes sociais

- Produçao
          - orientaçao dos professores e 
convidados quanto ao uso da 
plataforma online
          - Suporte e orientaçao aos 
participantes na realizaçao da lives

- Secretaria
          - inscriçoes 

- Elaboraçao do formato da Jornadas (formulario 
de inscriçao para o público, formato das 
atividades, cronograma, valores, funcionamento de 
atendimento as familias, FAQ)
- Reuniao com ensino para definir a programaçao. 
- Convite para os participantes 
- Recepçao do conteudo das atividades
- Cronograma de atividades
- Acompanhamento do treinamento de uso da 
plataforma online
- Compartilhamento de conteudo com a 
comunicaçao
- Acompanhamento das atividades online
- Acolhimento e atendimento a duvidas das 
familias

Observaçao
Alinhar com a secretaria sobre como será o 
procedimento para as inscriçoes do público.

CONSIDERAÇOES 
GERAIS

Comunicaçao
- Mailing: pensar em periodicidade para 
o mailing do parquinho onde possamos 
concentrar todas as informaçoes dos 
projetos em curso em um so e-mail. 

- Sugestao: das duas postagens do 
parquinho por semana, uma delas pode 
ser sempre relativa as  atividades e a 
outra relativa a outros projetos como a 
radio ou imagens de trabalhos feitos 
nas atividades. 

Quando iniciarmos as postagens das 
atividades do livreto, elas vao ocupar o 
espaço hoje ocupado pelo Parquinho 
Lage Fica em Casa/Post Branco. 
Entender com a comunicaçao onde 
entraria a divulgaçao dos cursos 
continuos e do Arte em familia, se 
havera a necessidade de realizarmos 3 
postagens por semana. As postagens 
da radio e dos trabalhos das crianças 
sao mais esporadicas, é possivel que 
dentro dessa grade haja espaço. 

LEGENDA PARA A PLANILHA DO CRONOGRAMA
PRODUÇAO
COMUNICAÇAO
SECRETARIA
TÉCNICO DE SOM
INCERTEZAS
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CRONOGRAMA 2020
ENSINO: PARQUINHO LAGE

MÊS PROJETOS AÇOES DATA OBSERVAÇOES

MAIO Uso da plataforma de aulas online Reuniao geral com 
professores

26/6 Parquinho Lage 

(25/5 ao 29/5) Treinamento da equipe e 
dos professores

Em aberto Ensino 
Produçao

Parquinho Lage Fica em casa
Post Branco

Elaboraçao de 3 
atividades faltantes até o 
fim de junho

25/5 e 26/5 Parquinho Lage 

Descolônia de férias - JULHO
ANULAR

Finalizaçao da elaboraçao 
do formato

25/5 a 29/5 Parquinho Lage 

Cursos do segundo semestre Elaboraçao do formato 26/5 e 27/5 Parquinho Lage 
Elaboraçao do formulario 
para chamada dos cursos 
para crianças

27/5 Parquinho Lage 

Elaboraçao de doc de 
orientaçao aos 
professores

28/5 Parquinho Lage 

Reuniao de professores do 
parquinho

Agendar data para junho 25/5 Parquinho Lage 

Fazer a pauta e 
apresentaçao

27/5 Apresentaçao do planejamento para o 
segundo semestre

Enviar e-mail convite 28/5 Parquinho Lage 
Comunicaçao/ Postagens 2 postagens e stories por 

semana:
- Programaçao de 
atividades

Durante o mês 
(quartas e sábados)

Postagens: 
- Programaçao de atividades: 
Parquinho Lage Fica em Casa e Post 
Branco

JUNHO Reuniao de professores do 
parquinho lage

Realizaçao da reuniao 03/06 Parquinho Lage
Apresentaçao de projetos para o 
segundo semestre

Uso da plataforma de aulas online Treinamento da equipe Em aberto Ensino
Produçao

Elaboraçao de doc para 
orientaçao dos 
professores

04/06 Parquinho Lage 

Parquinho Lage Fica em casa
Post Branco

Conteudo pronto e 
revisado para postagem 
até o fim de junho

01/06 Parquinho Lage 

Descolônia de férias - JULHO
ANULAR

Compartilhamento e 
analise do novo formato 
com secretaria 

01/06 ou 02/06/2020 Averiguar datas com secretaria

Chamada dos cursos 26/05 Parquinho Lage 
- Recepçao do conteudo 
dos cursos
- Realizaçao do 
cronograma

26/05 e 07/06 Parquinho Lage 

Compartilhameto do 
conteudo com a 
comunicaçao

17/06 Parquinho Lage 

Inicio da divulgaçao e 
inscriçoes

22/06 Comunicaçao
Secretaria

Cursos do segundo semestre Chamada dos cursos 26/05 Parquinho Lage 

Recepçao do conteudo 26/05 a 14/06 Parquinho Lage 
Elaboraçao de FAQ para 
o publico

19/06 Parquinho Lage 
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Compartilhamento do 
conteudo com a 
comunicaçao

26/06 Parquinho Lage 

Inicio da divulgaçao e 
inscriçoes

13/07 Parquinho Lage

Radio - Elaboraçao e definiçao 
do formato (programas/ 
midias de difusao e 
captaçao)
- Realizaçao do 
cronograma da 
programaçao até Agosto

09/06 e 10/06 Parquinho Lage 

Definiçao da imagem da 
radio e dingle

12/06 a 17/06 Comunicaçao
Técnico de som

Roteiro das primeiras 2 
emissoes (Julho)

11/06 e 12/06 Parquinho Lage 

- Convite aos convidados 
do cronograma
- Compartilhamento do 
roteiro com participantes

13/06 Produçao

Recepçao e revisao do 
conteudo

17/06 Parquinho Lage 

- Sonoplastia, mixagem e 
ediçao dos 4 programas

19/06 a 24/06 Técnico de som
Verificar possibilidade de contrataçao 

Pagina virtual Elaboraçao do formato 08/06 e 09/06 Parquinho Lage 

Elaboraçao de texto 
institucional de 
apresentaçao do projeto 
(site, redes e mailing)

10/06 Parquinho Lage 

Apresentaçao do projeto e chamada ao 
publico para envio dos trabalhos 
realizados durante as atividades online 
propostas pelo Parquinho Lage: 
Parquinho Lage Fica em casa, Livreto, 
Arte em Familia, Cursos continuos

Compartilhamento do 
texto com a comunicaçao

12/06 Parquinho Lage 

Chamado nas redes 
sociais

17/06 Comunicaçao

Apresentaçao do projeto e chamada 
para a participaçao do publico

Envio de mailing para 
publico do parquinho lage

19/06 Comunicaçao

Recepçao de conteudo 
das crianças

a partir do 17/06 Parquinho Lage 

Jornadas de Outubro Fechar programaçao 22/06 ao 26/06 Parquinho Lage 
Comunicaçao/ Postagens 2 postagens e stories por 

semana:
- Programaçao de 
atividades
- Outros projetos

Durante o mês 
(quartas e sábados)

Postagens: 
- Sabados - Programaçao de 
atividades: Parquinho Lage Fica em 
Casa e Post Branco
- Quartas - Outros projetos: Descolônia 
de férias

JULHO Descolônia de férias - JULHO
ANULAR

Divulgaçao da 
programaçao

semanal Comunicaçao

Realizaçao da 
programaçao

13 a 31 de julho Parquinho Lage
Professores

Cursos do segundo semestre Divulgaçao da 
programaçao

13/07 Comunicaçao
Ensino/ Parquinho Lage

Inscriçoes A partir de 13/07 Secretaria
Arte em Familia Realizaçao do 

cronograma do Segundo 
semestre

01/07 e 02/07 Parquinho Lage
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- Convite e pedido de 
ementas aos professores 
participantes de Agosto e 
Setembro
- Orientaçao ao uso das 
plataformas online

03/07 Parquinho Lage
Produçao

Recepçao e revisao do 
conteudo de agosto

09/07 Parquinho Lage

Compartilhamento do 
conteudo de Agosto  com 
a comunicaçao

16/07 Parquinho Lage
Comunicaçao

Divulgaçao da primeira 
atividade de Agosto

22/07 Comunicaçao

Rádio Compartilhamento com a 
comunicaçao do conteudo 
pronto 

01/07 Parquinho Lage
Comunicaçao

Postagem quinzenal 08/07 e 22/07 Comunicaçao
Roteiro de 4 emissoes 
(Agosto/ Setembro)

03/07 a 08/07 Parquinho Lage

- Convite aos convidados 
do cronograma
- Compartilhamento do 
roteiro com participantes

09/07 Produçao

Recepçao e revisao do 
conteudo

15/07 Parquinho Lage

- Sonoplastia, mixagem e 
ediçao dos 4 programas

20/7 Técnico de som

Pagina virtual Chamado nas redes 
sociais entre 01/07 e 08/07 Comunicaçao
Organizaçao do conteúdo 
recebido

15/07 Parquinho Lage

Compartilhamento de 
conteudo pronto com a 
comunicaçao

16/07 Parquinho Lage

Postagem mensal 29/07 Comunicaçao
Livreto Parquinho Lage Elaboraçao de texto para 

postagens do Livreto
26/06 Parquinho Lage

Compartilhamento do 
texto e arquivo PDF com 
a Comunicaçao

29/06 Parquinho Lage
Comunicaçao

Postagem 1 vez por 
semana

4,11,18 de julho e 1 de agosto Comunicaçao
Cada semana a atividade de um curso.
Uso do arquivo PDF do livreto para 
postagem de atividades ilustradas.
Imagem acompanhada de texto 
institucional do parquinho Lage

Jornadas de Outubro Compartilhamento da 
programaçao com a 
Produçao

07/07 Parquinho Lage

Realizaçao de convites 
aos participantes da 
programaçao

08/07 Produçao

Comunicaçao/ Postagens 2 postagens e stories por 
semana:
- Programaçao de 
atividades
- Outros projetos

Durante o mês 
(quartas e sábados)

Postagens: 
- Sabados - Programaçao de 
atividades: Livreto e Cursos Continuos.
- Quartas - Outros projetos: Radio, 
Pagina Virtual e Descolônia

AGOSTO Arte em Familia Inscriçao nas atividades 
de Agosto

a partir de 22/07 Atividade publica
Parquinho Lage ou Secretaria
Verificar com secretaria

Divulgaçao das  
atividades de Agosto

às quartas-feiras antes de cada atividade de 
sabado

5,12,19 e 26 de agosto

Comunicaçao
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Realizaçao da 
programaçao de Agosto

01/08 ao 29/08 Parquinho Lage
Professores

Convite aos professores 
participantes de Outubro 
e orientaçao ao uso das 
plataformas online

03/08 Parquinho Lage
Produçao

Recepçao e revisao do 
conteudo

10/08 Parquinho Lage

Compartilhamento do 
conteudo de Setembro 
com a comunicaçao

17/08 Parquinho Lage

Divulgaçao das atividades 
de Setembro

19/08 Comunicaçao

Cursos do segundo semestre Acolhimento e inscriçoes 
dos novos alunos

A partir de 13/07 Secretaria 
Parquinho Lage

Divulgaçao nas redes 
sociais

uma semana antes do inicio do modulo
03/08

Comunicaçao

As divulgaçoes dos modulos do curso 
continuo do Paruinho Lage estao na 
segunda-feira pois as quartas-feiras 
estao cheias de outras postagens do 
parquinho. Ver melhor maneira de 
reolver isso com Comunicaçao. 

Semana de portas 
abertas

Aguardando definiçao

Período letivo 03/08 a 12/12

Orientaçao do uso da 
plataforma virtual  

03/08 a 07/08 Produçao

Aulas - modulo 1 08/08 a  29/08 Parquinho Lage
Professores

Inicio curso Arte no 
Parque

08/08 Parquinho Lage
Professores

Radio Compartilhamento com a 
comunicaçao do conteudo 
pronto 

03/08 Parquinho Lage
Comunicaçao

Postagem quinzenal 12/08 e 26/08 Comunicaçao
Roteiro de 4 emissoes 
(Jornadas de Outubro)

03/08 a 07/08 Parquinho Lage

- Convite aos convidados 
do cronograma
- Compartilhamento do 
roteiro com participantes

10/08 Produçao

Recepçao e revisao do 
conteudo

17/08 Parquinho Lage

- Sonoplastia, mixagem e 
ediçao dos 4 programas

20/8 Técnico de som

Pagina virtual Organizaçao do conteúdo 
recebido

14/08 Parquinho Lage

Compartilhamento de 
conteudo pronto com a 
comunicaçao

17/08 Parquinho Lage

Postagem mensal 19/08 Comunicaçao
Jornadas de Outubro Recepçao e revisao do 

conteudo da programaçao
03/08 Parquinho Lage

Realizaçao do realise 12/8 Parquinho Lage
Livreto Parquinho Lage Postagem 1 vez por 

semana
8,15, 22 e 29 de agosto Comunicaçao

Cada semana a atividade de um curso.
Arquivo PDF do Livreto + texto 
institucional do parquinho
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Comunicaçao/ Postagens 2 postagens e stories por 
semana:
- Livreto
- Programaçao de 
atividades
- Outros projetos

Durante o mês 
(quartas e sábados)

Postagens: 
- Sabados - Livreto
- Sabados - Programaçao de 
atividades: Arte em Familia e Cursos 
Continuos.
- Quartas - Outros projetos: Radio, 
Pagina Virtual

SETEMBRO Arte em Familia Inscriçao nas atividades 
de Setembro

a partir de 19/08 Parquinho Lage 
Secretaria

Divulgaçao das atividades 
de Setembro

às quartas-feiras antes de cada atividade de 
sabado

2, 9, 16, 23, 30

Comunicaçao

Setembro:eventualmente  uma 
atividade sera no domingo dia 27/9 
(abertura Jornadas de Outubrio)

Convite aos professores 
participantes de 
Novembro e orientaçao 
ao uso das plataformas 
online

03/09 Parquinho Lage
Produçao

Realizaçao da 
programaçao de 
Setembro

05/09 ao 26/09 Parquinho Lage
Professores

Recepçao e revisao do 
conteudo

10/09 Parquinho Lage

Compartilhamento do 
conteudo de Outubro com 
a comunicaçao

15/09/2020 Parquinho Lage

Divulgaçao das atividades 
de Outubro

21/09 Comunicaçao

Cursos do segundo semestre Divulgaçao nas redes 
sociais

uma semana antes do inicio modulo
01/09

Comunicaçao

Orientaçao do uso da 
plataforma virtual  

01/09 a 04/09 Produçao

Período das aulas - 
modulo 2

05/09 a  26/09 Parquinho Lage

Radio Compartilhamento com a 
comunicaçao do conteudo 
pronto 

03/09 Parquinho Lage
Comunicaçao

Postagem quinzenal 09/09 e 23/09 Comunicaçao
Roteiro de 4 emissoes 
(Jornadas de Outubro e 
Novembro)

03/09 a 07/09 Parquinho Lage

- Convite aos convidados 
do cronograma
- Compartilhamento do 
roteiro com participantes

10/09 Produçao

Recepçao e revisao do 
conteudo

17/09 Parquinho Lage

- Sonoplastia, mixagem e 
ediçao dos 4 programas

21/9 Técnico de som

Pagina virtual Organizaçao do conteudo 14/09 Parquinho Lage
Compartilhamento de 
conteudo pronto com a 
comunicaçao

17/09 Parquinho Lage

Postagem mensal 30/09 Comunicaçao
Jornadas de Outubro Compartilhamento de 

conteudo pronto com a 
comunicaçao

03/09 Parquinho Lage
Comunicaçao

Divulgaçao da 
programaçao no site e 
redes sociais

09 de setembro Comunicaçao
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Compartilhamento do 
realise com a Mônica

09/09 Parquinho Lage

Livreto Parquinho Lage Postagem 1 vez por 
semana

5,12,19 e 26 de setembro Comunicaçao
Cada semana a atividade de um curso.
Arquivo PDF do Livreto + texto 
institucional do parquinho

Elaboraçao de divulgaçao 
do lançamento do Livreto

15/09 Parquinho Lage
Comunicaçao

Animaçao ou GIF
Descolônia de férias - JANEIRO Elaboraçao do formato 

para janeiro
22/09 a 25/09 Parquinho Lage

Comunicaçao/ Postagens - 2 postagens e stories 
por semana:
- Livreto
- Programaçao de 
atividades
- Outros projetos

Durante o mês 
(quartas e sábados)

Postagens: 
- Sabados - Livreto
- Sabados - Programaçao de 
atividades: Arte em Familia e Cursos 
Continuos.
- Quantas - Outros projetos: Radio, 
Pagina Virtual.

OUTUBRO Arte em Familia 
Especial - Jornadas de Outubro

Inscriçao nas atividades 
de Outubro

a partir de 19/09 Parquinho Lage  
Secretaria

Divulgaçao das atividades 
de Outubro

às quartas-feiras antes de cada atividade de 
sábado

7, 14, 21 e 28  de outubro

Comunicaçao

Realizaçao da 
programaçao de Outubro

03/10 ao 31/10 Parquinho Lage
Professores

- Convite aos professores 
participantes de 
Novembro
- orientaçao quanto ao 
uso da plataforma online

05/10 Produçao

Recepçao e revisao do 
conteudo

12/10 Parquinho Lage

Compartilhamento do 
conteudo de novembro 
com a comunicaçao

16/10 Parquinho Lage
Comunicaçao

Divulgaçao das atividades 
de Novembro

21/10 Comunicaçao

Cursos do segundo semestre Divulgaçao nas redes 
sociais

uma semana antes do modulo
29/09

Comunicaçao

Orientaçao do uso da 
plataforma virtual  

28/10 a 02/10 Produçao

Período das aulas - 
modulo 3

03/10 a  31/10 Parquinho Lage

Radio Compartilhamento com a 
comunicaçao do conteudo 
pronto 

05/10 Parquinho Lage
Comunicaçao

Postagem Quinzenal 07/10 e 21/10 Comunicaçao
Roteiro de 2 emissoes 
(Dezembro)

06/10 a 08/10 Parquinho Lage

- Convite aos convidados 
do cronograma
- Compartilhamento do 
roteiro com participantes

13/10 Parquinho Lage
Produçao

Recepçao e revisao do 
conteudo

19/10 Parquinho Lage

- Sonoplastia, mixagem e 
ediçao dos 4 programas

23/10 Tecnico de som

Pagina virtual Organizaçao do conteudo 13/10 Parquinho Lage
Compartilhamento de 
conteudo pronto com a 
comunicaçao

28/10 Parquinho Lage

Postagem mensal Comunicaçao
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Jornadas de Outubro Realizaçao da 
programaçao

27/09 a 31/10 Ensino - Parquinho Lage

Suporte no uso da 
plataforma virtual

27/09 a 31/10 Produçao

Divulgaçao semanal das 
atividades de outubro

de 21/09 a 31/10 Comunicaçao

Livreto Parquinho Lage Elaboraçao de texto 
institucional para 
divulgaçao do lançamento 
do livreto

02/10 Parquinho Lage

Divulgaçao para escolas, 
blogs

7/10 Parquinho Lage

Divulgaçao do 
lançamento do livreto 
Redes sociais

14/10 Comunicaçao
Divulgaçao através de um video os GIF 
Post com texto institucional

Postagem de arquivo 
completo do livreto em 
PDF
 17/10/2020

Comunicaçao
Arquivo PDF do Livreto + vídeo 
texto institucional do parquinho

Recepçao e agendamento 
por e-mail de pedidos 
para recuperaçao de 
livretos impressos  de 17/10 até 30/11

Parquinho Lage

Logistica de entrega pelo 
correio para escolas e 
instituiçoes e separaçao 
de livretos para 
recuperaçao na EAV para 
o publico em geral de 23/10 a 4/12

Produçao

Descolônia de férias - JANEIRO Compartilhamento do 
formato com a secretaria

06/10 Parquinho Lage
Secretaria

Chamada de cursos 09/10 Parquinho Lage
Recepçao e revisao do 
conteudo

26/10 Parquinho Lage

Comunicaçao/ Postagens 2 postagens e stories por 
semana:
- Livreto
- Programaçao de 
atividades
- Outros projetos

Durante o mês 
(quartas e sábados)

Postagens: 
- Sabados - Livreto
- Sabados - Programaçao de 
atividades: Arte em Familia e Cursos 
Continuos.
- Quartas - Outros projetos: Radio, 
Pagina Virtual, Jornadas de Outubro

NOVEMBRO Arte em Familia Inscriçao nas atividades 
de novembro

a partir de 17/10 Parquinho Lage  
Secretaria

Divulgaçao das atividades 
de novembro

às quartas-feiras antes de cada atividade de 
sábado

4,11 e 25 de novembro

Comunicaçao

Novembro: 21/11 nao havera atividade.
Realizaçao da 
programaçao de 
novembro

07/11 ao 28/11 Parquinho Lage
Professores

Convite aos professores 
participantes de 
Dezembro e janeiro

05/11 Produçao

Recepçao e revisao do 
conteudo

12/11 Parquinho Lage

Compartilhamento do 
conteudo de novembro 
com a comunicaçao

16/11 Parquinho Lage
Comunicaçao

Divulgaçao das atividades 
de dezembro

21/11 Comunicaçao

Cursos do segundo semestre Divulgaçao nas redes 
sociais

uma semana antes do modulo
28/10

Comunicaçao

Orientaçao do uso da 
plataforma virtual  

03/11 a 06/11 Produçao
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Período das aulas - 
modulo 4 07/11 a  05/12

Parquinho Lage

Radio Compartilhamento com a 
comunicaçao do conteudo 
pronto 

28/10 Parquinho Lage
Comunicaçao

Postagem Quinzenal 04/11 e 18/11 Comunicaçao
Roteiro de 2 emissoes 
(janeiro)

06/11 a 08/11 Parquinho Lage

- Convite aos convidados 
do cronograma
- Compartilhamento do 
roteiro com participantes

13/11 Parquinho Lage
Produçao

Recepçao e revisao do 
conteudo

19/11 Parquinho Lage

- Sonoplastia, mixagem e 
ediçao dos 4 programas

23/11 Tecnico de som

Pagina virtual Organizaçao do conteudo 13/11 Parquinho Lage
Compartilhamento de 
conteudo pronto com a 
comunicaçao

16/11 Parquinho Lage

Postagem mensal 25/11 Comunicaçao
Descolônia de férias - JANEIRO Compartilhamento do 

conteudo com a 
comunicaçao

5/11 Parquinho Lage
Comunicaçao

Divulgaçao da 
programaçao

9/11 Comunicaçao

Incriçoes A partir de 09 de novembro Secretaria
Parquinho Lage

Comunicaçao/ Postagens 2 postagens e stories por 
semana:
- Programaçao de 
atividades
- Outros projetos

Durante o mês 
(quartas e sábados)

Postagens: 

- Programaçao de atividades: Arte em 
Familia e Cursos Continuos.
- Outros projetos: Radio, Pagina Virtual 
e Descolônia de férias

DEZEMBRO Arte em Familia Inscriçao nas atividades 
de Dezembro

a partir de 16/11 Parquinho Lage  
Secretaria

Divulgaçao das atividades 
de Dezembro

às quartas-feiras antes de cada atividade de 
sábado

02 e 09 de dezembro

Comunicaçao

Realizaçao da 
programaçao de 
Dezembro

05/12 e 12/12 Parquinho Lage
Professores

Convite aos professores 
participantes de Fevereiro

04/12 /2020 Parquinho
Produçao

Recepçao e revisao do 
conteudo de Fevereiro

11/12 /2020 Parquinho Lage

Compartilhamento do 
conteudo de Janeiro com 
a comunicaçao

15/12/2020 Parquinho Lage
Comunicaçao

Divulgaçao das atividades 
de Janeiro

16/12 Comunicaçao

Cursos do segundo semestre Elaboraçao do formulário 
de avaliaçao do curso 
para alunos e 
responsáveis

1/12 Parquinho Lage

Enviar formulário de 
avaliaçao do curso para 
alunos e responsáveis

4/12 Parquinho Lage

Reuniao com professores 
para avaliaçao do período 
letivo

9/12 Parquinho Lage

Encerramento do período 
letivo

12/12 Entender como será o encerramento
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Radio Compartilhamento com a 
comunicaçao do conteudo 
pronto 

26/11 Parquinho Lage
Comunicaçao

Uma postagem 02/12 Comunicaçao
Roteiro de 2 emissoes 
(Fevereiro)

07/12  a 09/12 Parquinho Lage

- Convite aos convidados 
do cronograma
- Compartilhamento do 
roteiro com participantes

04/12 Parquinho Lage  
Produçao

Recepçao e revisao do 
conteudo

11/12 Parquinho Lage

- Sonoplastia, mixagem e 
ediçao dos 4 programas

18/12 Tecnico de som

Pagina virtual Organizaçao do conteudo 23/11 Paquinho Lage
Compartilhamento de 
conteudo pronto com a 
comunicaçao

02/12 Parquinho Lage

Postagem mensal 09/12 Comunicaçao
Descolônia de férias - JANEIRO Divulgaçao da 

programaçao 
redes sociais

16/ 12 Comunicaçao

Comunicaçao/ Postagens 2 postagens e stories por 
semana:
- Programaçao de 
atividades
- Outros projetos

Durante o mês 
(quartas e sábados)

Postagens: 

- Sabados - Programaçao de 
atividades: Arte em Familia e Cursos 
Continuos.
- Quartas-feiras - Outros projetos: 
Radio, Pagina Virtual e Descolônia de 
férias


